بسم الله الرحمن الرحيم

السيرة الذاتية
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: سمر عبد المنعم الديب.  
	الاسم

	: 29/4/1980
	تاريخ الميلاد

	: 24 شارع عبد الكريم الخطابي - الإسكندرية.
	العنوان

	:0127913879 - 002
	المحمول 

	: مصرية 
	الجنسية

	: مسلمة 
	الديانة 

	: متزوجة وزوجي يعمل في المملكة العربية السعودية.
	الحالة الاجتماعية 

	: حاصلة على شهادة دورة إنجليزي وكمبيوتر موثقة من قبل وزارة التربية والتعليم و الخارجية المصرية 
	المؤهل 

	: شئون مكتبية وشركات وعلاقات عامة 
	التخصص 

	· عملت لمدة سنة وثلاثة أشهر كسكرتيرة لدى مكتب محامي بالنقد والقضاء العالي. 

· موظفة لمدة ستة أشهر لدى مكتب محاسب لشركة سيراميك مشهورة. 
· موظفة استقبال لمدة سنة بفندق بالإسكندرية. 
· موظفة لمدة ثماني شهور لدى شركة الفراعنة للسياحة. 
· سكرتيرة لمدة ثلاثة سنوات لفرع الشركة العربية للنقل والسياحة.  
· موظفة لمدة سنة ونصف علاقات عامة لدى فندق بشرم الشيخ. 
	الخبرات 

	· لدي القدرة  للعمل بأي مكان مع ظروف العمل الصعبة حيث أثق بقدراتي ولدي الطاقة وأرغب للعمل بالخارج حيث الاقتصاد المصري والبيئة المحيطة غير مبشرين ولدى الطموح وحب السفر. 
· لدي دراية كاملة بكل برامج الكمبيوتر 
(ويندوز – ورد – إكسل – باور بوينت – إنترنت).
	المهارات الخاصة 

	· اللباقة – مظهر لائق – طموح – حب العمل – تحمل الضغط – الإصرار – عدم الفشل – ذكاء- سرعة البديهة – القدرة على التعامل مع الآخرين – شخصية قوية. 
	الصفات  

	اللغة العربية: اللغة الأم 

الإنجليزية : جيد 
	اللغات 


والله الموفق،،،







